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1. ARCHIVO ELECTRONICO. SISTEMA DE GESTION DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS
1.1 NTI de la Politica de Gestion de documentos electrénicos
1.2 Definicion de la Politica de Gestidon de Documentos Electrénicos de una organizacién.
1.3 Ejemplo de Politica de Gestion de Documentos Electrénicos.

2. ARCHIVO ELECTRONICO. CONCEPTOS GENERALES
2.1 Requisitos de los documentos electrénicos
2.2 Ciclo de vida de los documentos electrénicos

2.3 Ejemplos de Herramientas archivisticas: Diputacion de Castellén y Ayuntamiento Oropesa del
Mar

2.3.1 Cuadro de Clasificacion

2.3.2 Vocabulario de Metadatos

2.3.3 Catalogo de Tipologias documentales
2.3.4 Catalogo de Formatos documentales
2.3.5 Tablas de Valoracién documental

3. LA LEY 39/2015 Y 40/2015 DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO COMUN Y DE REGIMEN JURIDICO, Y
SU IMPACTO SOBRE LA GESTION DE EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS ELECTRONICOS

4. APLICACIONES DE GESTION DE DOCUMENTOS Y EXPEDIENTES ELECTRONICOS

4.1 Gestiona: visién de la aplicacién desde la perspectiva de archivo y gestiéon documental
4.1.1 Definicidn de procedimientos
4.1.2 Relacién entre los procedimientos y las series del Cuadro de Clasificacién
4.1.3 Titulo del expediente en Gestiona
4.1.4 Titulo de los documentos en Gestiona

4.2 Sistema Integral de Gestidén de Archivo (SIGA)

4.2.1 Transferencia

4.2.2 Recuperacion

4.2.3 Eliminacion

4.2.4 Conservacion

4.2.5 Plan de Eventos y el Foliado

5. CONCLUSIONES
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